Pénziigyi- szamviteli tigyintézo
(OK1J szama: 52 344 01 0000 00 00
Képzési ido: 1 év

Iskolai eloképzettség: érettségi vizsga
Pélyaalkalmassagi ko vetelmények : nem szik sé gesek
Szakmaialkalmassagi ko vetelmények: nem sziiksé gesek
Egészségiigyi alkalmassagi vizsgélat: nem szikséges
Elmélet aranya: 60 %

Gyakorlat aranya: 40 %

A pénziigyi- szamviteli ligyintéz0 szakmadra torténd beiratkozis elott a tanuldknak sikeres
érettségi vizsgat kell tennilik valamennyi tantargybol. Ezt kovetden didkjaink 1 év alatt
megkapjak azokat az ismereteket, amelyek az eredményes szakmai vizsga letételéhez
szikkségesek. A 13. évfolyamra tandraink a 9 — 12. évfolyamokon alapos szakmai, gazdasagi

alapismereteket nyujtanak.

Iskolankba, a kozgazdasagi szakmacsoportra a tanulok az altalanos iskola befejezését
kovetden jelentkezhetnek. Felvételit nem szerveziink. A 9. osztalyba az altalanos iskolaban

elért eredmények alapjan nyerhet felvételt a jelentkezo.

‘ 9.-10. osztalyokban alapozd gazdasagi ismeretek
oktatasa folyik. Beszélgetések keretében ravezetik a
gyerekeket a gazdasagi élet szépségeire és

arnyoldalaira.

A 11. — 12. osztalyokban iizleti gazdasagtan keretében sajatitjak el a szamviteli, marketing,
statisztika, elméleti gazdasagtan tantargyakat heti hat 6rdban. Gyakorlat szemléletii oktatas
folyik. A didakok bizonylatokat toltenek ki, addbevallasokat, felméréseket, értékeléseket,

reklamfilmet készitenek. Lehetdség van a nyari gyakorlat letdltésére iskolankban is. Ilyenkor



didkjaink segitik a gazdasagi iroda munkajat, fénymasolnak, leltairoznak, gyakoroljak a
kiilonb6z6 nyilvantartdsok vezetését, nyomtatvanyok kitdltését.

A 12. évfolyam végén az lizleti gazdasagtant valaszthatjak érettségi tantargyként.

13. évfolyamon pénziigyi — szamviteli iigyintéz6 képzés folyik

A képzés soran alapos gazdilkodési, pénziigyi,

konyvvezetési €s beszamolo-készitési, szamitdgépes

ismereteket szerezhetnek diakjaink.

Kiscsoportos formaban torténik az oktatds azon
tantargyak esetében, amelyek a szakma nehezebben
elsajatithato részeit képezik. Ennek keretében minden

egyes tanuld a szamara nehezebb, bonyolultabb

Osszefliggésekre valaszt kap.

A szakmai bizonyitvany megszerz€sét kovetden a szakmai
vonalon torténd tovabbtanulast (fdiskola, egyetem), illetve
a munkaerdpiacon torténd elhelyezkedést segitve német és
angol nyelvet tanulnak didkjaink. A  gazdasagi
tantdrgyakon  feliil  felkészitjik még  didkjainkat

Onéletrajzirasra, targyalasi technikakra.

A képzés célja: a pénzigyirszamviteli iligyintez0 alkalmas legyen a vallalkozasok,
koltségvetési szervek mikodésével Osszefliggd szamviteli és egyes pénziigyi feladatok
elvégzésében vald kdozremiikddésre, részfeladatok 6nalld elvégzésére, az éves koltségvetés

tervezési €s végrehajtasi munkaiban torténd kozremikodésre, a gazdasagi események



kontirozasara, a f0konyvi és az analitikus nyilvantartasok vezetésére, a konyvviteli feladasok
elkészitésére, az egyes gazdasidgi eseményekhez kapcsolodd szamitasok elvégzésére (az
amortizacio, a fizetendd adok, stb. kiszamitasara). Kozremiikodik a kiilonféle szabdlyzatok
elkészitésében, szamitd gépes programcsomagokat hasznal.

Evente tobbszor tesznek tanuloink litogatast az APEH, az MNB, a Munkaiigyi Kozpont
intézményeiben.

E célok megvalositasa érdekében szervezzikk az oktatast, és varjuk azokat a tanulokat, akik

ezeknek meg kivannak felelni.



